[image: image1.emf]


CALENDRIER JUSQU’AU JOUR J
j-20 :

-Réunion d'organisation et répartition des taches : 

-Remplir le formulaire automatique sur le site pour signaler votre événement.

-rédaction du tract (pensez a mettre en bas de vos tracts un coupon réponse et un contact (mail, téléphone) !!)

 -contact avec les associations partenaires

-contact avec les proviseurs de lycées pour intervenir dans les cours d'ECJS.

j-15 : 

-Distribution des tracts, collage des affiches (NB : afficher seulement sur les emplacements autorisés).

j-10 : 

-Rédaction du communiqué de presse, relance des associations partenaires pour avoir un retour sur le nombre de participants qui pourront éventuellement venir.

-Mise a jour du fichier contact : envoi d’un premier mail pour appeler les contacts à en parler autour d’eux.

j-5 : 

-distribution de tracts, affichage

-envoi du communiqué de presse.

-Intervention en cours et en amphithéâtres

-Mise a jour du fichier de contact et RAPPELS téléphonique pour prendre les « pointages » : qui sera là ? 

j-2 :

-envoi d’SMS, d’e-mail, et rappel des contacts que l’on pas encore réussi a joindre.

-intervention en cours et en amphithéâtre.

-distribution de tracts et affichage massif (toujours pas d’affichages sauvages !)

j-1 : 

-Rappels de tous les partenaires, des journalistes pour savoir s’ils ont reçu le communiqué et s’ils pensent venir.

-Rappels des contacts et prise de pointages.

-Tractage et interventions (massives)

-Envoi de SMS et e-mail

j :

-envoyer un SMS (programmé) le midi pour rappeler au gens de surtout venir et pourquoi pas avec des amis…

-Faire un événement intéressant pour que tous les gens viennent aux AJ! Nationales 

